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レポート出力手順書
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レポートの出力方法①～「おまかせAI 働き方みえ～る」にログイン～

2.ログイン画面にて、以下のID/PASSを入力

ID：お客さまメールアドレス

PW：ご自身で設定したパスワード

1.お客さま用サービスURLにアクセス

https://west.work-connect.jp

3.ログイン完了後、ホーム画面へ遷移します。
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レポートの出力方法②～出力レポートの種類選択～

レポートページ右上の「レポートを出力する」をクリックすると、レポート出力モーダルが表示される。
閲覧している月のレポートをPDF出力することが可能。

クリックでモーダル表示出力対象にしたい月を選択

開く

いずれかを
クリックモーダル上部のタブで、どのレポートを出力するか選択可能。

※グループ設定の有無や、レポートを閲覧している権限によって
選択できる項目が異なる。詳細はP.6以降参照。

モーダル上部に出力対象月が表示される。

クリック

「レポートを出力する」をクリックすると、PDF出力が開始する。
※枚数やPCのスペックにより、出力完了までに数分間必要な場合あり。
出力中・出力完了時の表示についてはP.5参照。

出力枚数の目安が表示される。
一度にレポートをPDF出力できるのは目安枚数1000枚以内。
※1000枚を超えた場合は、出力するボタンがクリック不可となる。
（下図参照）
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レポートの出力方法③～レポートの出力（ダウンロード）～

レポート出力モーダルの「レポートを出力する」をクリックすると、レポート出力モーダルが閉じ、出力完了後に自動でダウンロードが開始する。

出力が完了すると、レポートページ左上に
「レポートの出力を完了しました」とポップアップが表示される。
その後、自動的にPDFのダウンロードが開始する。

出力が正常に開始されると、レポートページ左上に
「レポートの出力を開始しました」とポップアップが表示される。

出力中は、「レポートを出力する」の表示が「レポート出力中です」に変わる。
この間に他の分析ページに移動しても、出力は中断しない。

出力が完了すると、表示が「レポートを出力する」にもどる。

クリック
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参考：レポートの種類①～グループ設定なし～

グループ設定なしの場合のモーダル表示例は以下の通り。
出力対象（出力する従業員）・出力項目（出力する分析項目）を絞り込み可能。

どの従業員の個人別レ
ポートを出力するか選
択できる。

個人別レポート会社レポート 見ているページの印刷

個人別レポートの場合のみ出力される分析項目
・法定労働時間分析/全体
個人別レポートの場合は出力されない分析項目
・繰り返し作業分析/詳細
・PC作業分析/詳細
・ファイル作業分析/詳細
・Web作業分析/詳細
・印刷作業分析/詳細
・IT資産分析/全体・詳細
・フリーズ分析/全体・詳細
※グループ設定の有無や、レポートを閲覧している権限に
関わらず、個人別レポートの場合共通。
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参考：レポートの種類②～グループ設定あり 閲覧範囲が全情報設定～

グループ設定あり かつ レポートの閲覧範囲がすべての情報の場合のモーダル表示例は以下の通り。全従業員（グループ別）のレポートを出力可能。
出力範囲（出力するグループ）・出力対象（出力する従業員）・出力項目（出力する分析項目）を絞り込み可能。

出力範囲で全従業員（個人別）を選択した場合、全従業員が選択肢
として表示される。特定のグループを選択した場合、当該グループに所属
している従業員のみが、選択肢として表示される。

個人別レポート 見ているページの印刷会社レポート グループ別レポート

「グループ別レポート」タブが
表示される。

全従業員（グループ別）と出力
対象月に存在するグループすべて
が選択肢として表示される。

全従業員（個人別）と出力対象
月に存在するグループすべてが選択
肢として表示される。

全従業員（個人別）を選択した場
合、出力対象で選択した従業員が
どの期間、どのグループにいても月別
の変化などすべてのデータが表示され
た状態で出力される。
特定のグループを選択した場合、当
該グループに所属している期間の
データのみが出力される。
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参考：レポートの種類②～グループ設定あり 閲覧範囲が特定グループのみ～

グループ設定あり かつ レポートの閲覧範囲が特定のグループのみの場合のモーダル表示例は以下の通り。
出力範囲（出力するグループ）と出力対象（出力する従業員）と出力項目（出力する分析項目）を絞り込み可能。

会社レポート

「会社レポート」タブは
表示されない。

出力対象月に存在し
ており、かつ閲覧を許
可されているグループ
が選択肢として表示さ
れる。

個人別レポート

出力範囲で選択したグルー
プに所属している従業員の
みが、選択肢として表示され
る。

出力範囲で選択したグループに所属している期間のデータのみが出力さ
れる。
例：出力範囲でグループBを選択。
user04の所属グループが
2020年2〜3月：A 2020年4月：B の場合、
月別の変化のグラフなど2〜3月分は表示されない。

見ているページの印刷

出力対象月に存在しており、かつ閲覧を許可され
ているグループが選択肢として表示される。
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