


[bookmark: _GoBack]令和○年○月○日
●●　●●　様
東京都●区●●☓ ‐☓ ‐ ☓
株式会社　XX製作所
人事部部長　●●　●●

内定取消通知書

拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

　早速ではございますが、貴殿から、本年度に大学を卒業できない状況になったとのご連絡をいただき、社内で慎重に検討を重ねた結果、平成○年○月○日付の採用内定を取り消させていただくこととなりました。弊社としては、当初より大学卒業を採用要件としておりましたため、その要件に適合しないままでの採用は見送らざるを得ません。貴殿におかれましては、何卒ご理解いただきますようよろしくお願い申し上げます。

敬具




